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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 «Ботлихский район»
ПРИКАЗ

от  «    16  »      02      2018 г.                                                                          № 73
 
[bookmark: _GoBack]Об организации работы по предоставлению компенсации родителям (законным представителям) платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Ботлихского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования


	В соответствии со статьей 65 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Законом Республики Дагестан от 16 июня 2014 года N 48 "Об образовании в Республике Дагестан", Постановлением   Правительства Республики Дагестан  от 20.05.2009 № 142 «О компенсации части родительской платы за содержание ребенка в государственных, муниципальных учреждениях и иных образовательных организациях Республики Дагестан, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования», и в целях реализации прав родителей (законных представителей) на получение компенсации части родительской платы, руководствуясь Положением об Управлении образования администрации муниципального района «Ботлихский район» ,

ПРИКАЗЫВАЮ:


1.Назначить ответственным лицом по Управлению образования АМР «Ботлихский район» за организацию работы по предоставлению компенсации родителям (законным представителям) платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Ботлихского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования Набиеву Раисат Джаватхановну, методиста ИМЦ.

2. Руководителям  образовательных учреждений Ботлихского  района, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные образовательные учреждения):
2.1. Организовать работу по приему заявлений и документов родителей (законных представителей) воспитанников на получение компенсации платы за присмотр и уход за детьми (далее - компенсации части родительской платы), в соответствии с положениями Порядка обращения за получением компенсации родителям (законным представителям) детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, и порядка ее предоставления, утвержденного Постановлением администрации муниципального района «Ботлихский район» от 23.12.2014 г. № 55 №  (далее – Порядок 55). 
2.2. Установить график приема родителей (законных представителей) воспитанников в целях подачи заявления на предоставление компенсации части родительской платы (далее по тексту - родители (законные представители)). 
2.3. Назначить ответственное лицо за организацию работы по приему, регистрации заявлений по форме, согласно приложению № 3 к настоящему приказу, утвержденному Постановлением администрации МР «Ботлихский район» от 03.04.2017 г. №21 «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»   и выдачи расписок – уведомлений родителям (законным представителям) по форме, согласно приложению № 4 к настоящему приказу. Копию приказа о назначении ответственного лица представить в Управление образования администрации муниципального района «Ботлихский район» (далее – Управление образования) в срок до 22 февраля 2018 года.  
2.4. Оформить журнал регистрации заявлений родителей (законных представителей) по форме, согласно приложению № 7  к настоящему приказу.
2.5. Обязать ответственных лиц за организацию работы по приему, регистрации заявлений и выдачи расписок – уведомлений родителям (законным представителям):
2.5.1. обеспечить прием и регистрацию заявлений родителей (законных представителей) в журнал регистрации непосредственно в день подачи документов, с выдачей расписки – уведомления, с указанием перечня представленных документов и даты их принятия;
2.5.2. в течение 2 (двух) рабочих дней  со дня регистрации заявления и документов родителей (законных представителей), предусмотренных Порядком 55,сформировать дело и передать его по акту приема-передачи в Управление образования.
1.5.3. до 10-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором была внесена родительская плата за присмотр и уход за детьми в дошкольных образовательных учреждениях, дополнительно представить в Управление образования следующие документы:
копию лицензии на осуществление образовательной деятельности в случае, если она не была представлена ранее;
реестр родителей (законных представителей) детей, внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми в дошкольных образовательных учреждениях в размере, установленном учредителем образовательного учреждения, подписанный руководителем дошкольного образовательного учреждения, по форме согласно приложению № 8 к настоящему приказу.
1.6. На основании  решения Управления образования о предоставлении родителям (законным представителям) компенсации части родительской платы  издать приказ о произведении родителю (законному представителю) выплаты компенсации части родительской платы.
1.7. Обеспечить:
1.7.1. размещение  на официальном сайте дошкольного образовательного учреждения, в группах – информации о порядке предоставления родителям (законным представителям) компенсации части родительской платы;
1.7.2. проведение разъяснительной работы с родителями (законными представителями), посредством проведения общих собраний по вопросу изменения порядка предоставления родителям (законным представителям) компенсации части родительской платы (с учетом критериев нуждаемости).
2. Бухгалтерам  :
         2.1. производить начисление  родительской платы за текущий месяц с учетом  фактической посещаемости за истекший период и предоставлять руководителям  образовательных учреждений квитанции под роспись.
3. Информационно-методическому центру  Управления образования (Э.И.Шапиева) обеспечить информационное сопровождение и освещение вопроса по предоставлению компенсации части родительской платы на официальном сайте Управления образования.

4. Методисту ИМЦ (Р.Набиевой):

4.1. Обеспечить уведомление родителей (законных представителей) о принятом решении по формам, согласно приложению №  5,6 в течение 3 (трех) дней со дня его принятия способом, указанным в заявлении на получение компенсации части родительской платы.

4.2. Довести настоящий приказ до сведения сотрудников Управления образования и руководителей  дошкольных образовательных учреждений.
4.3. Оказывать консультационную помощь руководителям и (или) ответственным за компенсацию родительской платы лицам дошкольных образовательных учреждений при возникновении задолженности по родительской плате, в том числе взыскание долга в судебном порядке.
5. Контроль исполнения  приказа оставляю за собой.
6.  Приказ вступает в силу с момента его подписания
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Начальник   управления образования 
 АМР «Ботлихский район»                                                      Г.М.Измаилов   
                





















Приложение № 3
Форма заявления
родителей (законных представителей) о выплате компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ ____ «____»________20__ г.
(номер и дата регистрации заявления)
	В_________________________________________________
(наименование учреждения)
__________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении компенсации

			(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя))

		1. Прошу назначить и выплатить мне компенсацию в размере _____ процентов внесенной родительской платы, среднего размера родительской платы за содержание моего ребенка (нужное подчеркнуть)

(фамилия, имя, отчество)
в образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования____________________________________________________________

(наименование образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования)
		2. Сведения о родителе (законном представителе), имеющем право на получение компенсации: 

(фамилия, имя, отчество)

(почтовый адрес места жительства, фактического проживания, номер телефона, электронная почта)


	Наименование документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
	
	Дата выдачи
	

	
	
	Место рождения
	

	Номер документа
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	



	Наименование документа, подтверждающего полномочия  родителя (законного представителя)
	

	Номер документа
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	



Прошу уведомить меня о принятом решении одним из следующих способов: почтовое отправление, вручение уведомления - лично, телефонный  звонок, уведомление по электронной почте (нужное подчеркнуть).

	[bookmark: _Приложение_№_2]Данные, указанные в заявлении, соответствуют документу, удостоверяющему личность
	Подпись лица, принявшего документы

	
	



К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________(____экз.)
2. ________________________________________________________(____экз.)
3. ________________________________________________________(____экз.)
4. ________________________________________________________(____экз.)
5. ________________________________________________________(____экз.)
6. ________________________________________________________(____экз.)
7. ________________________________________________________(____экз.)
8. ________________________________________________________(____экз.)


____________                           ________________                    ___________________________
       (Дата)                                                    (Подпись)        		                         (Ф.И.О. заявителя) 
























Приложение № 4
Форма описи (расписки) 
о принятии заявления и документов о выплате компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ОПИСЬ № _______

с. Ботлих                                                                                               от «___» ______________ 20 __г.

Настоящим удостоверяем, что _____________________________________________________________________________ _
(Ф.И.О. заявителя)
предоставил, а специалист ДОУ  _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. специалист ДОУ)
принял следующие документы для оформления муниципальной услуги:
«Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
Наименование документов

	№ п/п
	Документ
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Документы принял специалист ДОУ _________________________________________________

С перечнем ознакомлен ____________________________________________________________











Приложение № 5

Форма уведомления 
о предоставлении муниципальной услуги  "Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования"

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

	Уважаемая (ый) ____________________________________________________!
	Рассмотрев представленные Вами документы на выплату компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, на основании приказа начальника Управления образования АМР «Ботлихский район» от «___» _______20 ___ г. № ___ сообщаем, что принято решение о выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в размере _____ процентов внесенной Вами родительской платы. 


Начальник Управления образования 
АМР «Ботлихский район»                                                                   Г.М.Измаилов 















Исполнитель
тел.





Приложение № 6

Форма уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги  "Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования"

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Уважаемая (ый) ____________________________________________________!
	Рассмотрев представленные Вами документы на выплату компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, на основании приказа начальника Управления образования АМР «Ботлихский район» от «___» _______20 ___ г. № ___ сообщаем, что Вам отказано в выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, ___________________________________________________________________________________.
(причина отказа в предоставлении муниципальной услуги)


Начальник Управления образования 
АМР «Ботлихский район»                                                                   Г.М.Измаилов 















Исполнитель
тел.






Приложение  № 7

Форма журнала регистрации заявлений родителей
 (законных представителей) по вопросу предоставления компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Ботлихского района, 
реализующих образовательную программу дошкольного образования 


	№ п/п
	Дата приема заявления
	Ф.И.О. родителя (законного представителя)
	Адрес места проживания
	Контактный № тел.
	Получение Уведомления о принятом решении
подпись/дата

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	









































Приложение № 8
РЕЕСТР
родителей (законных представителей) детей, внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми


	№ п/п
	ФИО родителя (законного представителя)
	Адрес родителя (законного представителя)
	ФИО ребенка
	Фактическое количество дней посещения ребенком образовательного учреждения, реализующего программу дошкольного образования
	Сумма

	
	
	
	
	первых детей
	вторых детей
	третьих и последующих детей
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